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PROTOKOL

O PRISTUPU I DIJELJEN]JU INFORMACIJA
e MREZNA STRANICA OS STJEPANA RADICA

Mrezna stranica OS Stjepana Radi¢a — Metkovi¢ (http://os-sradica-metkovic.skole.hr/) sluzbena

je stranica Skole na kojoj se objavljuju:

SluZbeni dokumenti propisani Zakonom o obrazovanju u osnovnoj i srednjoj skoli, Statutom
OS Stjepana Radica, Zakonom o pravu na pristup informacijama, Pravilnikom o ustroju, sadrZaju
1 nacinu vodenja sluzbenoga upisnika o ostvarivanja prava na pristup informacijama, Opcom
uredbom o zastiti osobnih podataka (GDPR) 1 drugim zakonskim i podzakonskim aktima iz
djelokruga odgoja 1 obrazovanja i rada javne ustanove

Obavijesti iz podru¢ja organizacije rada Skole, odgojno-obrazovnih aktivnosti i postupaka u
svthu informiranja odgojno-obrazovnih radnika, ucenika, roditelja 1 drugih nositelja odredenih
programa i aktivnosti (tijela javne vlasti, institucije, udruge, drustva i sl. )

Vijesti iz podrucja odgoja i obrazovanja (neposredni odgojno-obrazovni rad s ucenicima,
izvannastavne aktivnosti, projektne aktivnosti, obiljezavanja istaknutih nadnevaka i dogadaja,
gostovanja, Skolske priredbe, natjecanja, provodenje razli¢itih oblika nastave i drugi sadrzaji iz
skolske svakodnevnice)

Najave javnih dogadanja iz uze i Sire lokane zajednice od posebnog interesa za unaprjedenje
odgojno-obrazovnog procesa

Odgovorna osoba: ravnateljica Bozena Nikoleti¢, prof.
Odgovorne osobe za objavljivanje sluzZbenih dokumenata: ravnatelj i osoba koju je ovlastio ravnatel;

Odgovorne osobe za objavljivanje obavijesti: ravnatelj i osobe koje je ovlastio ravnatel]

Odgovorne osobe za objavljivanje vijesti (vijesti, clanci, fotografije, videosadrzaji 1 sl.) — svi ucitelji i
struéni suradnici, ucenici uz nadzor/mentorstvo ucitelj

Odgovorne osobe za objavljivanje najava (pozivi na radionice, izlozbe, susrete, humanitarne akcije 1 sl.)
— ravnatelj 1 osobe koje je ovlastio ravnatelj
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Svi sadrZaji objavijeni na mrezZnoj stranici trebaju sadrZavati potpune i toéne informacije

koje se mogu preuzeti i dijeliti.

= Objavljivanje sluzbenih dokumenta, obavijesti i najava obavlja se uz suglasnost ravnateljice.
Opvlastena osoba sadrzaje pripremljene za objavu prosljeduje (e mailom) administratorima
mrezne stranice.

= Objavljivanje vijesti za koje su ovlasteni i odgovorni svi ucitelji 1 stru¢ni suradnici objavljuju
se na mreznim stranicama Skole na sljede¢i nacin:

Ucitelj/strucni suradnik duzan je:

- napisati tekst prema pravopisnim 1 gramatickim pravilima hrvatskoga jezika u
elektronickom obliku (Word)

- naznacit izvor i/ili mreznu stanicu, ako se tekst preuzima u cijelosti

- u tekstu napisati naslov (moze i nadnaslov, podnaslov, medunaslov)

- pripremiti fotografije (fotografije moraju biti primjerenog sadrzaja i dobre rezolucije;
pozeljno je napraviti izbor od nekoliko fotografija, numerirati ih i naznaciti koja fotografija
ide na naslovnicu)

- uz tekst se mogu priloziti razli¢iti dokumenti, prezentacije ili stvoriti tzv. hiperveze na druge
stranice 1 sl.

- za objavljivanje videoisjecaka ucitelji i stru¢ni suradnici duzni su ih postaviti na neki od
mreznih posluzitelia (npr. Youtube kanal OS Stjepana Radiéa) i poslati poveznicu
administratoru;

- tekstovi, fotografije 1 drugi sadrzaji koji se objavljuju §a1ju se administratorima isklju¢io

e mailom:

v' Utitelji smjene A; podruéne $kole; uditelji koji rade obje smjene, posebna
odgojno-obrazovna skupina; razredni odjeli posebnog odgojno-
obrazovnog programa

® Marina Nikoli¢ — marina.vukovic@skole.hr

v' Utitelji smjene B; Struéna sluzba; Administrativno-tehni¢ka sluzba

e Ivana Carapina — ivana.carapina@skole.hr
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e SURADNJA S MEDIJIMA (novine, radijske postaje, internetski
portali, televizija)

OS Stjepana Radica podrzava i promice suradnju s razli¢itim medijima u svrhu predstavljanja svojih
obrazovno-odgojnih aktivnosti i postignuéa i ja¢anja ugleda Skole u uzoj i §iroj lokalnoj zajednici
1 medu obrazovnim institucijama Republike Hrvatske.

Suradnja s predstavnicima medija na lokalnoj razini od posebnog je interesa Skole, a ona je vidljiva
u sljedecem:

1. Slanje poziva za istaknutija dogadanja u Skoli
Odgovorne osobe: ravnateljica Bozena Nikoleti¢, prof. i osobe koje je ovlastio ravnatelj
Osoba koju je ovlastio ravnatelj za suradnju s medijima duzna je:

- Elektronickim putem (e mail) ili pozivnicom pozvati predstavnike medija i naznaditi svrhu,
mijesto 1 vrijeme dogadanja; informacije o sudionicima i dostaviti izvjesée; Objava na
mreznim stranicama Skole o navedenom dogadaju moze se smatrati izvijeséem kojega mogu
preuzeti mediji; upozoriti medije da navedu izvor preuzimanja vijest, ako tekst i/ili
fotografije preuzimaju s mreznih stranica Skole

- O popisu predstavnika medija i njihovih kontakata zatraziti suglasnost ravnateljice

- Predstavnicima medija dostaviti podatke o kontakt osobi u slucaju potrebe za pruzanjem
dodatnih informacija

- U slucaju objave neto¢nih i nepotpunih podataka reagirati i zahtijevati ispravak

- O svim sadrzajima korespondencije i dogovora obavijestiti ravnateljicu

2. Gostovanja/intervjui udenika, uditelja i stru¢nih suradnika na
radijskim i televizijskim emisijama; internetskim portalima, novinama

Odgovorne osobe: ravnateljica Bozena Nikoleti¢, prof. i osobe koje je ovlastio ravnatel;

Osoba koju je ovlastio ravnatelj ili je zatrazila ravnatelja suglasnost za gostovanjem u radijskim ili
televizijskim emisijama duzna je:

- Obavijestiti ravnatelja o vrsti emisije, vlasniku, vremenu snimanja i emitiranja emisije 1 temi
o kojoj ¢e se razgovarati

- Voditi razgovor u kojem ée profesionalno i odgovorno predstavljati Skolu

- U slucaju da s uciteljem gostuju ucenici potrebno ih je pripremiti o zadanoj temi

Predstavnici medija ponekad spontano, za vrijeme ili nakon odrzavanja istaknutih dogadaja zatraze
izjave ucenika, ucitelja i strucnih suradnika. S obzirom da takve izjave uglavnom podrazumijevaju
reakciju 1 misljenje o nekom dogadaju, za njih nije potrebna posebna suglasnost. Sluzbene izjave o
dogadaju (svrha, cilj, sudionici i sl.) daje ravnateljica i osoba koju je ovlastila ravnateljica.



3. Pisanje ¢lanaka za novine i/ili portale; objava digitalnih materijala

OS Stjepana Radic¢a podrzava aktivnosti uéitelja i struénih suradnika koji u obliku stru¢nih ¢lanaka
i/1li vijestima iz $kolske svakodnevnice sudjeluju kao vanjski suradnici novina ili obrazovnih portala
s ciliem promicanja odgojno-obrazovnih postignuca OS Stjepana Radiéa.

Osoba koju je ovlastio ravnatelj ili je zatrazila ravnatelja suglasnost za objavljivanjem clanaka u
novinama i obrazovnim portalima duzna je:

- Obavijestiti ravnatelja o vrsti, temi i sadrzaju ¢lanka; o novinama i obrazovnom portalu koji
¢e prenijeti objavu

- Profesionalno i strucno pristupiti objavi ¢lanka vodeci se kriterijem promicanja ugleda
Skole i profesionalnog razvoja

4. Izjave za medije koji dodu u Skolu bez poziva

Predstavnici medija mogu dod¢i samoinicijativho u Skolu i zatraziti pristup informacijama ili
nazocnost nekom dogadaju i sl.

Ucitelj/strucni suradnik duzan je informirati se ima li za to osoba dopustenje ravnatelja, a kako
nema duzan je zurno obavijestiti ravnateljicu i/ili pedagosku sluzbu i postupati sukladno Kuénom
redu OS Stjepana Radica.

Opvaj Pravilnik donesen je 1. travnja 2022. godine, 1 stupio je na snagu istoga dana.

Ravnateljica

Bozena Nikoleti¢, prof.



